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Organizacni pravidla konani zkousek distan€ni formou
(pfiloha €. 2A)

Ugastnik zkousky vyjadiuje svilj vyslovny souhlas s ustanovenimi aktualniho zkugebniho Fadu.
ZkouSku Fidi supervizor, jehoz pokyny jsou ucastnici zkousky povinni dodrzovat.

Pod distan¢éni formou vykonavani odborné zkouSky se rozumi vykonani zkousky elektronicky
online s vyuzitim audiovizualniho pfenosu prostfednictvim internetové sité.

Pfiprava

Ugastnik je povinen minimalng den pred samotnou zkou$kou nainstalovat na PC aplikaci
e-AkademieCAP podle pokynu, které obdrzel v pozvance na termin. Soucasti pokynt je i postup

oveéfeni funk&nosti aplikace na PC. O spravném fungovani aplikace ma ucastnik pfimo informaci
v zahlavi aplikace e-AkademieCAP a tato informace je zaznamenana i na www.akademiecap.cz.

Ugastnik je povinen mit minimainé den pfed samotnou zkouskou na svém mobilu & tabletu
nainstalovany komunika¢ni software na audiovizualni pfenos. Seznam povolenych
komunikaénich softwar(i na audiovizualni pfenos (dale jen video chat) je uvedeny v pozvance. Je
potfebné postupovat podle pokynl, které jsou uvedené v pozvance na termin.

Obé zafizeni PC a mobil musi mit u€astnik po dobu celého pridbéhu zkousky neustale pfipojené
na internet s dostateCnou kvalitou pfenosu.

Ugastnik bere na védomi, Ze tyto technické poZadavky na strané Géastnika jsou nezbytné a jejich
nesplnéni se povazuje za prekazku vykonani zkousky na strané ucastnika.

VSechny potfebné informace a navody ma Ucastnik dostupné i na webove strance
www.akademiecap.cz po pfihlaseni v ¢asti ZKOUSKY/DISTANCNI FORMA.

Prezence

Ugastnik je povinen byt dostupny 10 min. pfed terminem konani zkougky a mit zapnuty PC a
mobil v€etné kamery a mikrofonu. V den zkouSky obdrzi pfihlaSovaci udaje, na zakladé kterych
se pfihlasi na video chat. Na PC musi mit po dobu zkousky zaviené v8echny ostatni programy a
nesmi mit pfipojena dalSi zobrazovaci zafizeni (druhy monitor, projektor, TV...). V mistnosti, kde
bude probihat zkouska, musi byt GCastnik sam, resp. pouze U€astnici zkousky, a musi byt
zaviené dvefe.

Zkousku Fidi supervizor. Po navazani spojeni pfes video chat zkuSebni komisaf informuje
ucastnika o procesu identifikace:

Identifikace znamena pfedloZeni dokladu totoZnosti, kterym u€astnik prokazuje svoji totoZnost.
Predlozeni se uskute€niuje nasmérovanim dokladu na kameru mobilu, pfi¢emz detail musi byt
dostateCny na ovéreni u€astnika. O identifikaci (pfedlozeni dokladu totoznosti) supervizor pofidi
doklad, ktery je ukladan a archivovan jako zaznam o prabéhu zkousky.

Nasledné na mobilu uéastnik ukaze, podle pokynl zkuSebniho komisafe, obrazovku PC a

pracovni prostfedi (mistnost). Potom mobil umisti tak, aby komisaf vidél ucastnika zkou$ky i
obrazovku PC.
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Spusténi a vyhodnoceni testu

Zkou$ka probiha elektronickym zptisobem na PC pres internet.

Na pokyn supervizora UCastnik na PC spusti aplikaci e-AkademieCAP, kde mu supervizor
zpfistupni tlaCitko na spusténi zkuSebniho testu. U&astnik si nasledné spusti test.

Timto Gkonem se v aplikaci Akademie CAP vygeneruje test odpovidajici druhu odborné zkousky,
na kterou je uclastnik zkousky pfihladen. Kazdy test je generovan individualné pro kazdého
Ucastnika zkousky.

Spusténim testu je aktivovana casomira. Pocet otazek, jejich skladba, zpusob vyhodnoceni
atrvani testu je zavislé na druhu odborné zkousky, kterou uc€astnik zkouSky vykonava, a
odpovida pozadavkim stanovenym vyhlaskou CNB a pfipadnym dal$im metodickym pokyntim,
které CNB v této souvislosti vydala.

Ugastnik zkousky muze na otazky testu odpovidat v libovolném potadi, miize své odpovédi ménit
az do okamziku ukonc&eni testu.

Test ukonci uc€astnik zkousky sam pied uplynutim Casového limitu, nebo se test ukonci
automaticky uplynutim ¢asového limitu. Pfed uplynutim ¢asového limitu nemuize ucCastnik
zkousky ukoncit test, pokud nezodpovédél vSechny otazky.

Test je automaticky vyhodnocen v aplikaci Akademie CAP. Vysledek testu se U&astnik zkousky
dozvi okamzité po ukonceni testu. Tento vysledek ma pouze informativni charakter a je pravné
nezavazny. V aplikaci e-AkademieCAP se zobrazi informace o UspéSném zapsani vysledku na
server. Timto je zkouSka ukoncena.

Oficialni vysledek zkousky je u€astnikovi zkousky zaslan elektronicky, a to na e-mailovou adresu
uvedenou vV elektronické pfihlasce na termin zkousky, az po schvaleni vysledku zkou$ky
zkudebni komisi. Ug&astnici zkousky, ktefi u zkousky uspéli, obdrzi zarovel s oznamenim o
vysledku zkouSky osvédceni, které splfiuje zakonné pozadavky a soucasné obsahuje
jednoznacny identifikator a QR kod pro potfeby ovéfeni jeho pravosti.

Ugastnik zkousky ma svij zkusebni test a ziskané osvéd&eni dostupné v aplikaci Akademie CAP
pod svym uzivatelskym pfistupem.

Ugastnik zkousky, ktery s oficialnim vysledkem zkousky, o némz byl organizatorem informovan,
nesouhlasi, mize podat odvolani. Odvolani se podava elektronicky nejpozdéji ve lhuté 5 (péti)
kalendarnich dnl ode dne konani zkousky dle ustanoveni zkusebniho fadu.

Opatfeni na zabezpeceni dohledu zkuSebni komise

Aplikace e-AkademieCAP se zobrazi na celou plochu monitoru a ucastnik po dobu zkouSky
nesmi opustit aplikaci e-AkademieCAP, dokud neodpovi na vSechny otazky a neodesle test na
vyhodnoceni.

Ugastnik si je védom a souhlasi s tim, Ze aplikace e-AkademieCAP monitoruje &innost uZivatele
na PC, jako je seznam aktivit a procesl bézicich na pozadi PC po dobu pribéhu zkousky, a ze
do ni mé pfistup zkuSebni komise, jakoz i CNB. Tyto &innosti se zapisuji do logu, pfipadné se o
nich pofizuje printscreen.

Pfi opusténi testu uzivatelem po dobu zkoudky (napf. pfepnuti do jiné aplikace), aplikace e-
AkademieCAP muize ucinit printscreen monitoru a ulozit ho jako graficky soubor.
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VSechny takto ziskané informace aplikace e-AkademieCAP zapisuje do logu a mlze je posilat na
server www.akademiecap.cz.

Pravidla v prubéhu konani odborné zkouSky

Zakladni pravidla v pribéhu konani odborné zkousky jsou stanovena v ¢l. 18 tohoto ZkuSebniho
fadu.

Ugastnik je po dobu zkousky povinen zdrzet se konani, které neni v souladu s procesem
zkouseni a vykonavat na PC jen takové operace, které bezprostiedné souvisi s konanim odborné
zkousky. Je zakazané pouzivat jina elektronicka zafizeni nez ta, ktera jsou potfebna na vykon
distan¢ni formy zkouSek.

Ugastnik zkousky nesmi po dobu zkousky:

» Pouzivat jakékoliv jiné nez schvalené pomlicky (poznamky, seSity, knihy, digitalni
diafe, mobilni telefony, komunika¢ni zafizeni apod. vyjma kalkulacky, ktera neni
soucasti jiného technického zafizeni a pomlcek potfebnych pro vypocty, tj. Cisty
papir a psaci potfeby);

» Ukazat svij test nebo jeho ¢ast jiné osobé, vyuzivat pomoc od jiné osoby;

= Komunikovat (zadnou formou) po dobu zkousky s jinou osobou, nez je Clen zkusebni
komise.

Ugastnik je povinen dodrZovat pokyny &lenti zku$ebni komise. Za poru$eni téchto ustanoveni je
zku$ebni komisaf opravnén napomenout i vylouéit U€astnika ze zkousky. Dlvod vylou¢eni bude
uveden v zapise zkousky.

Preruseni datového spojeni

Vzhledem k tomu, Ze zkous$ka probiha v online prostfedi, mize vzniknout problém pfi pfenosu
dat. K preruseni spojeni miize dojit na

= PC, pficemz ucastnik nemiize pokracovat ve vyplfiovani testu;

* mobilu, pfiéemz je pferuseny audiovizualni pfenos pribéhu zkousky.

Podle povahy, €asu vzniklé situace, délce trvani preruseni a jinych okolnosti rozhodne o dalSim
postupu zkuSebni komise. Napf. jestlize k udalosti doSlo na samotném zalatku zkouSky a
pferuSeni se rychle obnovilo, supervizor miize opétovné vygenerovat novy test Ucastnikovi.
Predtim mlize znova pozadat U¢astnika o kontrolu mistnosti, identifikaci apod.

Opakované preruSeni spojeni (dvakrat a vic) ma za nasledek neschvaleni zkouSky a tato
skute€nost bude uvedena v zapise zkousky.

Jestlize je pfi€ina pferuseni u organizatora, u€astnikovi bude umoznéno vykonat zkousku

v nahradnim terminu bez uhrady poplatku za zkousku. Jestlize jsou pfi€iny na strané ucastnika,
bude mu umoznéno absolvovat zkousku v nahradnim terminu za podminek zaslani nové
pfihlasky a uhrady poplatku.

Jiné nestandardni situace

V pribéhu zkousky mize nastat i jina nestandardni situace nez pferuseni spojeni (napf. mize
dojit k opusténi okna programu aplikace e-AkademieCAP ucastnikem Ci otevieni jiného programu
apod.). Dojde-li k takové nestandardni situaci, zkuSebni komise podle jeji povahy, délky trvani,
zavaznosti, miry zavinéni ze strany zkou$eného, vlivu na fadny pribéh zkousky &i jinych
okolnosti rozhodne o dal8im postupu, v€etné moznosti ukon&eni €i opakovani zkousky. Napf.
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jestlize u€astnik aplikaci e-AkademieCAP opustil omylem, hned v ivodu zkousky a opusténi
trvalo pouze kratce, zkusebni komise muze zvolit shodny postup jako v pfipadé kratkého
preruseni spojeni (viz vyse).
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